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Amministrazione/Contabilita

—_——

Impiegato Amministrativo Cat. C1 -Servizi Demografici - Tempo Indeterminato
Comune di Sefro, Sefo (ltaly)

Responsabile Ufficio Elettorale, Responsabile Ufficio Censimento Permanente, Ufficiale d'Anagrafe,
Ufficiale Elettorale, Ufficiale di Stato Civile.

Impiegato Servizi Sociali

Impiegéto Amministrativo Livello C1

COIVIUITE DI FIASTRA, FIASTRA (ltaly)

Elaborazione amministrativa documenti per appalti pubblici

3* POSTO CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 1

POSTO ATEMPO PIENO E INDETERMINATO DI CATEGORIA C1 CON PROFILO Dl
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO ADDETTO Al SERVIZI CULTURALI E TURISTICI

Ttrocin%mte
Eurocentro s.r.l., Jesi (ltalia)

Gestiong attivita quali: il monitoraggio dei finanziamenti europei; la progettazione tecnica; la
costruzione di partenariati internazionali; la comunicazione e diffusione dei risultati; I'organizzazione e
conduziane di meeting/gruppi di lavoros il monitoraggio e la valutazione degli intervent; la
rendicon}azione delle attivita.

Agente Semplice Polizia Municipale Livello C1
COMUNE DI SENIGALLIA, SENIGALLIA (ltaly)

Ufficio vi?bilité

Business Competition "L'Umanesimo che innova”
Universita degli Studi di Macerata, Macerata (ltaly)

2° Ciass|ﬁcato

Ufficio ILO - valorizzazione della ricerca e placement
Universita degli Studi di Macerata, Macerata (ltaly)

Creazione profili Facebook, e promozione con J'utilizzo di questi delle attivita svolte dallufficio.
Supporto alle mansioni ordinarie - Tirocinio Formativo

Ufficio ,amministrazione e contabilita
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26/04/2016-26/04/2016

04/02/2015-03/08/2015

21/05/2012-30/12/2014

04/07/2011-23/10/2011

31/05/2010-30/11/2010

EDUCATION AND TRAINING

6/6/19

20/04/2017-15/03/2018

27/02/2017-10/07/2017

Curriculum vilae Paolo Melappioni

Publiform App S.R.L., Tolentino (Italy)

Programmazione incassi e pagamenti, rapporti con le banche (operazioni allo sportello e Ri.Ba.),
registraijjoni contabili, elaborazione documenti contabili (fatture e DDT), controllo di gestione. Tirocinio
retribuito part-time (retribuzione mensile € 800,00 lorde).

4* POSTO SELEZIONE PUBBLICA PER LA FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA
PER LA COPERTURA DI N.1 POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO/ CONTABILE
(CAT.Ci) ATEMPO PIENO ED INDETERMINATO

n
Ufficio placement e tutorato
Unicam - Universita di Camerino, Camerino (ltaly)

Geslion’r.'. analisi e sintesi dati statistici in report per Anvur, supporto area tutorato, elaborazione
budget. Tirocionio retribuito part-time (retribuzione mensile € 450,00 lorde)

Impiegato amministrativo Il livello
Scisciani&Frascarelli S.R.L., Tolentino (ltaly)

|

Controllo di gestione costi di cantiere, programmazione incassi e pagamenti, valutazione delle gare
pubbliche e redazione dei documenti contabili-amministrativi, organizzazione della logistica di
cantiere, rapporto con i fornitori (acquisti @ pagamenti), ricerca e partecipazione a bandi di
finanziamento delle PMI, rapporti con studi tecnici ed altre imprese del settore (organizzazione e
coordinamento di team di lavoro composti da professionisti e imprese diverse, come nel caso della
gara pubblica, poi a noi aggiudicata, composta dalla Scisciani&Frascarelli S.R.L., Promo S.PA.,
Rubner Holzbau S.P.A., Saitec Company S.R.L., per la parte realizzativa, e Studio Tecnico Associalo
Geoequipe, Area Engineering S.R.L., studio di architettura Mario Cucinella Architects, per la parte
progettuale, della scuola dellInfanzia Primaria di Guastalla.

Ufﬁciq ragioneria
C.C.l.ﬂiL,A. - Camera di Commercio Industria, Agricoltura e Artigianato, Macerata (ltaly)

Controllo di gestione, registrazioni contabili e prima nola, emissione reversali di incasso e mandatli di
pagam?nlo - Tirocinio curriculare

Area Amministrativa/Contabile

|. . .
SantoTl Shoes S.PA., Corridonia (ltaly)
Controllo di gestione, registrazioni contabili e prima nota, analisi curriculum vitae, gestione dei contatti
commerciali, gestione della documnetazione contabile, elaborazione delle schede di prodotto e dei
prezzi di vendita

|
TRUERE TR, e —m

Tecni¢o superiore in "Europrogettazione”
Universita degli Studi di Macerata, MACERATA (ltaly)

Competenze specialistiche e capacita tecniche e metodologiche necessarie per proporsi come tecnici
qualificati in Europrogettazione, in particolare nei settori della Green Economy e delllAmbiente.
Gestione atlivita complesse quali: il monitoraggio dei finanziamenti europei; la progettazione tecnica;
la costruzione di partenariali internazionali; la comunicazione e diffusione dei risultati; l'organizzazione
e conduzione di meeting/gruppi di lavoro; il monitoraggio e la valutazione degli interventi; la
rendicantazione delle attivita.

Votazigne: 73/100

Tutor on line - Corso di perfezionamento post-universitario
Univefsltz‘a degli studi di Macerata, Macerata (ltaly)

Corso di tutoraggio ambienti virtuali di apprendimento
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Votazione: 110/110 con lode

09/07/2017-09/07/2017 CreaHuLb - Partecipazione al progetto "Idee per il sisma"
Creahub Universita degli Studi di Macerata - Sisma 2016 - Progetto diidee per la ricostruzione e la
valorizzazione dei territori del cratere.

14/05/2016-08/03/2017  Tecnico superiore di internazionalizzazione e Web Strategy
Confindustria Macerata, Macerata (Italy)

Economia aziendale, budgeting, incoterms, dirillo internazionale, web strategy
|
Votazione: 98/100

13/10/2014-06/03/2015  Master|in Real Estate Management
Sida Group S.P.A, Ancona (ltaly)
Principi di economia immobiliare, Project Management, Energy Management, Real Estate Finance

le " .
16/07/2010-08/03/2011  Master in Controllo di gestione
Sida Group S.P.A., Ancona (ltaly)
Auditing.iprogrammazicne e controllo, valutazione d'azienda, Balanced Scorecard, Modello EVA

09/10/2002-23/04/2009  Laureain "Economia bancaria, finanziaria ed assicurativa"
Universita degli Studi di Macerata, Macerata (ltaly)

Finanza }aﬂendale, mercati finanziari, economia degli intermediari finanziari, economia aziendale,
MDQA

Votazione: 95/110

14/01/2006-30/11/2006 ECDL
AICA - Associazione italiana per Informatica e il Calcolo Automatico, Milano (ltaly)

Pacchetto OFFICE (Word, Excel, Power Point, Access, Ambiente Microsoft, Ambiente Macintosh)
|
[ I
15/09/1997-08/07/2002  Diploma di Liceo Scientifico
. [ i ;
Liceo Scientifico "Leonardo da Vinci”, Tolentino (Italy)
ltaliano, filosofia, matematica, fisica, latino, educazione fisica

Votazione: 72/100

PERSONAL SKILLS B 2 — =

Mother tongue(s)  Italian

Foreign language(s) ‘ UNDERSTANDING SPEAKING WRITING

Listening Reading Spoken interaclion  Spoken production
English ‘82 B2 B2 B2 B2
|
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Spanish
Romanian

Communication skills

Organisational / managerial skills

Job-related skills

Digital skills
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| B2 B2 B2 B2 B2
B2 B2 B2 B2 B2

dent user - C1 and C2: Proficient user

ANgQUades

Comunicazione chiara, efficace e competente, buone capacita di utilizzare il dialogo per la mediazione
nei conflitti

| = :
Spirito di squadra, flessibilita, multitasking, buone capacita di organizzare il proprio lavoro
au(ononjnamente e per obiettivi, di lavorare proficuamente in situazioni di stress, di organizzare,
coordinare e gestire gruppi di lavoro.

Buona padronanza dei processi di controllo qualita, ISO 9001, e di controllo della commessa

‘ SELF-ASSESSMENT

Information 5 Content Problem-
processing Communication creation Safety solving
Proficient user Proficient user Proficient user Proficient user Proficient user
Digital skl - St .
|
ECDL

Conostenza dei seguenti applicati: pacchetio OFFICE, DMODA, Oracle, EBridge, Impresus,
Teamélystem.

Conostenza dei seguenti ambienti di lavoro: Windows, Macintosh

Creaziclpne di campagne promozionali su Facebook e aliri social media
(https:/www.facebook .com/groups/359950687401038/?fref=ts)

Creazione di siti con Wordpress (hﬁpS‘.ﬂricoslruzionepostsisma2016.wordpress.comf]
|
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